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پروناده    یالتشاک  یراهنماا

 یاتیمال

 

 شرکت داده پردازی کیسان

 

 تشکیل پرونده مالیاتیراهنمای   
اراحل هارن پ  کاربرانی که در سااماا  اارر اایاایی کواررپ وردن م اایاایی داهاوه د به انرا  ا دا اایاایی هاناموه ای

 صررت ام گام ادل آغام نماین .ه م ام گام ددمپ در غار اینمیر را اطابق یصادیر درج

بایست انجام دهن  یا بورانن  ام یماای م اات ایکوردناکی  حایت کلیپ کاربرا  گراای اراحل میر را اطابق هکل ایدر  

 . )در ادااه به انرا  گام ادل یرضاح دادم ه م است.( ساماا  اارر اایاایی کورر اسوفادم نماین  

  

 نام ایکوردناکیثبتاراحل واش-1 هکل
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پروناده    یالتشاک  یراهنماا

 یاتیمال

 

 شرکت داده پردازی کیسان

 نامثبت: پیش1گام 
 

 ( 1مرحله  

نام ایکوردناک )با  ه م د اطابق هکل میر بخش »ثبت   https://tax.gov.irبایست در ابو ا دارد سایت  کاربرا  ای 

 داهون اطلااات کاربرا(« را انوخاب نماین .

  
 1پ ارحله 1گام   -2 هکل

https://tax.gov.ir/
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پروناده    یالتشاک  یراهنماا

 یاتیمال

 

 شرکت داده پردازی کیسان

 (2مرحله  

ام   وس  هکلکاربرا   اطابق  د  ه م  میر  صفحه  دارد  اذکرر  گزینه  واش   میر   انوخاب  به  »دردد  گزینه  نام  ثبتبای  

 .کنن  ایکوردناک« انوخاب  

 

 (3مرحله 

نامپ ک  ااناویپ نرع ا دا )حقاقیپ حقرقیپ یبعه مارجی د یوکل قانرنی(  نام د ثبت ثبتوس ام دردد به سااانه واش 

. در ادااه این  انوخاب هردنام« یکمال ه م د گزینه »دردد به ثبت  بایست یرسط کاربر الی/فراگار اید همارم/هناسه 

وایه  اطلااات  دریافت ای ارحلهپ  کاربرا   ام  »یایا  که    هرداا  کلا   فورد   د  درمراسوی  اطلااات  یکمال  ام  وس 

دارد اراحل بع ا ای ایجاده م  هرن . چنانچه کاربرا  یا هفت ردم اطلااانهایی«  یایا  ننماین پ وردن م  ت مرد را 

 مردکار حذف مراه  ه . صررتبه 

ه م کاربرا  ام انابع اخولف ساماانی اسوعلام د بررسی ه م د صحت آ  اررد آمار   در ادااهپ بخوی ام اطلااات ثبت

واااک به کاربرا  اطلاع    پ ارضرع ارردنظر با قرار مراه  گرفت. چنانچه به هر دیالی در اطلاااتپ اغایریی یافت هرد

 را یکرار نماین .  اربرطهنام« ه م د اراحل ثبتدارد سااانه »واش   اج داًبایست دادم ه م د کاربرا  ای 

ادیاه واشصحتام  وس   براا کاربر  ثبتسنجی اطلاااتپ چنانچه اطلااات  یایا  ساماا  قرار گاردپ  نام کاربر اررد 

همرام ثبوی کاربر  همارم یلفن   بهواااک    صررتبه ر ایجاد مراه  ه . این اطلااات  ارردنظر یک نام کاربرا د کلمه ابر

 2پ ارحله 1گام -3هکل 
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پروناده    یالتشاک  یراهنماا

 یاتیمال

 

 شرکت داده پردازی کیسان

ارسال مراه  ه . بای  دقت داهت که اطلااات کاربرا احراانه بردم د اسئریات سرءاسوفادم ام آ  براه م کاربر  

 مراه  برد. 

 (4 مرحله

ه م د با اسوفادم ام نام کاربرا د  (  https://register.tax.gov.ir)نام  دارد وریال ثبت   اج داً کاربر در این ارحله  

  بایست یکمال نمای .ارسایی به داپ دارد وریال ساماانی ه م د برمی دیگر ام اطلااات درمراسوی را ای  راز ابرر 

 

 (5مرحله 

  دا نام کاربر کاال ه م د  ها یرسط ساماا پ ثبتها در صررت یایا  صحت آ  د ااوبارسنجی آ  با یکمال اطلااات  

 ایکوردناکی اسوفادم نمای . صررتبه یران  ام یماای م اات اایاایی ای 

 

 

 

  

 4 پ ارحله1گام -4هکل 


